支付情况说明书

填制日期：  年   月   日
	单位名称
（金额1万元及以上需单位盖章）
	

	经费卡号
	
	发票内容
	

	发票金额
	（大写）                        ￥（小写）          

	（以下三项请结合实际情况勾选）
· 1支付记录与发票金额不符
发票金额为：          元，该笔费用支付金额为：       元，其中         元用于本笔费用，差额原因为：                                             。


	· 2支付记录与发票单位不符（含支付宝、微信转账至商家个人等）
发票销售方为：                             ，该笔费用收款方为：                              ，不符原因为：                          。

	· 3无支付记录（现金支付）
本笔费用采用了现金支付，原因为：                                        

                                                                         。

	本人承诺：业务真实，由此产生的相关责任自行承担。
经费使用人（签名）：               

	经费负责人
意见
	经费负责人（签名）：               

	计财处
审批意见
	（情况1和情况2金额达到1万元的需填写此项，情况3均需填写此项）


