【参考】本科生缓考申请办理
受理机构：本科生院
受理地方：行政服务办事大厅111室11号本科生院窗口
受理时间：工作日 8:30-12:00 13:30-17:30（星期五下午15:30以后不办公）
咨询电话：88981221

具体操作指南：
1. 登录http://zdbk.zju.edu.cn/
2. [image: 04c058fc45f96a3aa03e7450b8d1241]点击“考试管理”－“学生缓考申请”
3. [image: a4f5b398c55e373c0f15655485c6c17]点击“申请缓考”，选择需要缓考的课程，点击“申请”
4. 选择“缓考原因”。注意，一般缓考为因病等不可抗力因素，申请前，请先与任课老师协商确认申请缓考理由是否可行。
5. 填写缓考说明，上传相关材料。注意，因病缓考的，需要上传必要的病历证明（三甲医院或浙江大学校医院证明）。
6. [image: ][image: b385acdb64834d8e8846b8a3b20379d]点击“打印申请表”，A4黑白打印纸质表。
7. 因病申请的，携带相关病历材料和纸质版浙江大学缓考申请表，工作日工作时间至校医院2号楼3楼，找唐云院长签字并盖章（可以先至一楼导诊台咨询）。
8. 校医院审核后，携带相关病历材料和纸质版浙江大学缓考申请表工作日工作时间找责任辅导员进行院系意见的审批和盖章。
9. 院系审批后，工作日工作时间携带相关病历材料和纸质版浙江大学缓考申请表至行政服务办事大厅111室11号本科生院窗口完成本科生院意见审批。
10. [bookmark: _GoBack]本科生院审批后，登录http://zdbk.zju.edu.cn/ ，核查各单位审批进度。
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