求是学院记实考评中心
活动记实项目申报规范指导
一、立项申报
1.填写《求是学院活动记实加分申报表》

求是学院活动记实加分申报表统一使用仿宋-小四号字体填写，居中

	申请单位（学园/院系、学生组织及社团、团总支、团支部等）
	求是学园云峰学园

	活动负责老师
	张三
	联系方式
	123456789

	活动负责人
	李四
	联系方式日期与日期、时间与时间之间用“-”连接；日期和时间之间空一格；“:”须为英文符号

	123456789

	活动名称
	活动名称

	活动时间（活动时间请精确到分钟）
	2023.09.16 18:00-20:00（单日填写方法）2023.09.15-09.17 14:00-17:00（多日填写方法）

	活动性质
	科研实践选填：科研实践、学科竞赛、学术研究、课外创新发明、社会实践、青年志愿者活动、文化艺术比赛、体育比赛、劳动实践


	活动地点
	临水报告厅

	活动内容
	为了……（活动目的），本活动组织同学参观/参与/进行……（具体事项），活动后……（反馈机制），预计对获奖同学/全体观众等（加分对象）给予加分。

	活动参与对象及人数
	面向……（对象）；预计加分人数XX人

	活动举办单位指导老师或管理部门分管领导签字（需盖章）
	同意
张三公章

签字（盖章） 
                               
2023年   9月  10日


备注：
[bookmark: _Hlk146400308]1、纸质申请表扫描件（带签章）和电子版（可无签章）均需提交至求是学院记实考评公邮 qsxyjskpzx@163.com。
[bookmark: _Hlk146136195]2、可申请记实考评加分的活动性质应为：科研实践、学科竞赛、学术研究、课外创新发明、社会实践、青年志愿者活动、文化艺术比赛、体育比赛、劳动实践。
3、求是学院记实考评审核部可针对活动内容适当调整活动加分额度。
4、仪式活动类如有官方各类形式选拔筛选（如名额划分、先报先得等），视为“选拔推荐”，请在“活动参与对象及人数”一栏中备注。

2.向公邮发送立项申请邮件
[image: ]邮件主题和附件名称均为“【活动名称】加分申请”。须同时提交电子版与扫描件。
制作了推文的活动应附链接；有名额限制的应附报名方式和截止时间


3.邮件到达公邮后，将会返回自动回复
[image: ]

4.记实考评中心在7日内审核申请，并返回审核结果
[image: ]审核通过，中心会同步给出赋分


[image: ]审核不通过，会告知原因，限期改正。原则上所有活动必须在活动正式开始（报名截止）前3天完成立项工作，由于申请不规范逾期的亦不予延期。


二、签到控制
1.活动期间，活动主办方须遣专人负责签到事务，组织参与人员本人填写《求是学院活动记实签到表》
[image: ]

2.活动结束后，活动主办方应按照纸质签到表，填写《求是学院活动记实导入表》
[image: ]“身份”必须为观众/工作人员/选手；“所在学园”必须为“求是学院XX学园”。
时间、学年、分值必须严格按照格式填写，注意不要出现直接下拉数值递增的现象
指导部门需严格按照“部门单位”工作表中的名录填写
三大学园的人员须分别填写在相应的工作表中


3.将纸质签到表和导入表发送给求是学院记实考评中心
[image: ]邮件主题和附件名称为“【活动名称】签到表”


4.收到邮件后，中心会返回自动回复，并在7天内返回意见。若导入表存在格式、内容等问题，将会被驳回。限期内未改正的不予后续加分认证，也不予补录。

三、其他细节和注意事项
1.立项申请不能及时获得指导教师签字盖章的，允许使用指导教师知情同意的聊天记录、证明书等材料替代，但原则上必须在活动正式开始前补交签章的申请表。
2.线上活动不能进行纸质签到的，允许使用线上实名制签到手段，需有姓名、签到时间等信息以备核验。
3.三大学园人员须分别填写在相应的工作表中，非求是学院人员不得填写在导入表中。
4.流程各环节材料不规范导致的申请失败，在活动正式开始或超过改正期限后，一律不予补申补录。
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This is an automatic reply, confirming that your e-mail was received. Thank you




image3.png
Re: [REEEHZRBHNABRTSMRES] NIHE

REFEOLETRL B2 RRE

[REZRIEXFFF01 EHEHDHERINE, SEMSHERC. S, FEENLEREANTIFEARTEIEANSAR. WE, WHF!




